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1.Rappel des grands principes d’une dotation

2.Habilitations Net-Entreprises et accés a I’Espace des Employeurs et des Financeurs (EDEF)

3.Process d’attribution d’une dotation

4.Zoom sur 'attribution d’une dotation en lien avec un dossier
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REPUBLIQUE
FRANCA%E COMPTE
Liberté

g FORMATION

Qu’est-ce qu’une dotation ?

L’employeur verse sur les comptes formation de ses salariés des droits a formation en complément des
droits acquis au titre d’une activité professionnelle.

A réception de son paiement, les dotations sont attribuées aux bénéficiaires, qui peuvent ensuite les
mobiliser pour s'inscrire en ligne sur leur espace MCF (Mon Compte Formation).

Les dotations sont attribuées de maniere pérenne. Une fois inscrites sur le compte d’un titulaire, elles sont
fondues dans les « droits formation » qui englobent les droits communs (plafonnés) et les dotations (non
plafonnées). Ces dotations seront mobilisées apres la consommation des droits CPF du titulaire.

Caisse
des Dépots
ssssss
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Ex MON

REPUBLIQUE

FRANCAISE COMPTE
G FORMATION

Les différents types de dotation pour les financeurs privées

5 types de dotations correspondant a différents besoins des employeurs et financeurs

Dotations volontaires Droits Droits correctifs
supplémentaires
. Participer au financement d'un Verser les 3000€ de droits correctifs liés
projet de formation défini aux entretiens professionnels
. Alimenter les comptes de leurs Abonder le compte des salariés encadrés
salariés, sans lien avec une par un accord collectif prévoyant une (Dus en cas de non-respect des
formation spécifique alimentation plus favorable que celle obligations de I'employeur : Sur 6 ans, 1
. Article L6323-4-11l du code du travail prévue par décret. entretien tous les 2 ans + 1 action de
Alinéa 4 de |'article L6323-11 du code du formation non obligatoire)
travail, Article R6323-2
Article L6323-13, Article R6323-3

Dotations salariés Dotations lanceurs
. ., ’
licenciés d’alerte
Verser les 3000€ de droits formation liés a Abonder le compte des salariés encadrés
un licenciement pour refus dune par le jugement d’un Conseil des
modification du contrat de travail encadré Prud’hommes, applicables aux salariés et
par un accord de performance collective aux facilitateurs Lanceurs d’alerte.
Article L2254-2, Article R6323-3-2 Décret n° 2022-1686 , Article 12 de la loi
n° 2016-1691, Article 6 de la loi n° 2016-
10/12/2025 1691 5 Une gestion des Dép
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Ex MON

REPUBLIQUE

FRANCAISE COMPTE
G FORMATION

Dotations élus

L'attribution d'une dotation dite « élu » permet a une collectivité territoriale de
compléter, a la demande de son titulaire, les droits individuels a la formation d’un
élu pour assurer le financement d’'une formation dans le cadre du mandat.

Article L2123-12-1

Dotations élus
Rappel de ['Article 6.1.2 des CGU :

Sé’r"nqgﬁgnt'ffeﬁecé’tfg’:zses des s leur Lorsqu’un Elu sollicite une dotation élu pour le financement d’un projet de formation
a l'exercice de leur mandat. dans le cadre de son mandat, la CDC ne pourra aucunement étre tenue pour

responsable par la collectivité lorsque I'Elu utilise cette dotation pour financer un
projet de formation autre que celui défini avec sa collectivité ou lorsque I'Elu ne
réalise pas la formation. Cet accord doit se faire entre la collectivité et I'Elu.

Par ailleurs, la CDC ne procedera pas au remboursement du montant
correspondant a la dotation €lu attribuée par la collectivité.

Caisse
des Dépots
ROUPE
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Liberté

Egaltté

Pretraist

COMPTE
FORMATION

S’inscrire a Net-entreprises

Votre compte

Vous inscrire / Vous connecter

—
= NET-ENTREPRISES-FR Q
MENU GIP Modernisation des déclarations sociales

S'inscrire sur net-entreprises.fr Se connecter & net-entreprises.fr

Toutes les entreprises et les indépendants ainsi que Veuillez utiliser vos identifiants et mot de passe

leurs mandataires peuvent grace a ce point d'entrée

unigue déclater et télérégler 'ensemble des cotisations Utiliser un certificat

scciales relevant du régimes général, indépendant et

agricele. Siret

L'inscription et l'utilisation de net-entreprises sont

entiérement gratuites,
Nom Prénom

Je crée mon compte net-entreprises.fr

Votre poste est-il compatible avec nos services ?

Mot de passe
N
Je me connecte
INscription et compte net- La declaration sociale Autres declarations et
entreprises.fr nominative DSN services
10/12/2025 8
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REPUBLIQUE
FRANCAISE
Libereé

Egaiié
Frasersé

MON
COMPTE

FORMATION

Roles

Role de administrateur

S'inscrire & tout ou partie des déclarations et services
proposeés sur net-entreprises.fr

Inscrire ou supprimer des déclarants Gérer les habilitations
(droits déclaratifs) Créer des portefeuilles et
ajouter/supprimer des clients/filiales dans le cas dune
inscription tiers déclarante.

Activer d'autres administrateurs en attente d'inscription
(processus de sécurisation des

comptes Net-Entreprises).

Générer un nouveau mot de passe a un déclarant ainsi que
la modification de son adresse mail.

L'administrateur est donc autorisé par l'entreprise a
transmettre des déclarations et est responsable de
'administration des comptes des déclarants et de leurs
habilitations (droits déclaratifs).

Roéle du déclarant

Le déclarant est un collaborateur habilité
par un administrateur a déclarer et/ou payer
pour le compte d'une
entreprise/établissement.

Seule(s) la ou les personnes désignées par
'administrateur Net-Entreprises peuvent
effectuer/transmettre la ou les déclarations
ou acceder aux services seécurisés pour
lesquelles elles sont inscrites.

10/12/2025
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FRANGASE. COMPTE
= FORMATION

1. Aprés avoir saisi vos informations personnelles pour
y= n - . vous inscrire aux différents services proposés, un mail
S I n s c rl re a N et_ e n t r e r I S eS de confirmation d'inscription vous sera envoyé.
2. Pour utiliser le service, vous devez accepter les CGU
3. Un récapitulatif des saisies effectuées vous sera
communiquer.

4. Pour finaliser I'inscription, vous devrez choisir un mot
Inscription de passe robuste, de préférence, pour vos futures
P connexions au portail.

Toutes les entreprises, les indépendants ainsi que leurs mandataires peuvent grace a ce point d'entrée unique déclarer et télépayer 'ensemble des
cotisations sociales relevant du régime général et agricole.
Avant de vous inscrire, vérifiez au sein de votre entreprise — dans la mesure du possible - si vos collégues sont déja inscrits,
auquel cas ils ont la possibilité de vous inscrire en tant que déclarant et de vous habiliter aux déclarations de votre choix

Siret *

Nom * Prenom *

Teéléphone * Téléphone portable

Courriel * Confirmation courriel *
* Champ requis Je m'inscris

\ J

Caisse
des Dépots
GROUPE
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REPUBLIQUE MON

FRANGAISE COMPTE

= FORMATION

S’inscrire a Net-entreprises

NET-ENTREPRISES-FR

GIP Modernisation des déclarations sociales

PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

@ Répondez aux quelques questions ci-dessous, ce qui nous permettra de déterminer votre profil d'entreprise et de vous proposer les services dont vous

aurez besoin.
A noter : Pour en savoir plus sur les déclarations de net-entreprises cliquez ici.

Attention, toute inscription non terminée sera automatiquement supprimée. Le compte rendu d'inscription confirmera que votre inscription est terminée

Inscription de votre entreprise

El Quel est votre profil d'entreprise ?

Vous souhaitez utiliser Net-Entreprises 1 Vous étes...

1\

pour...

Une entreprise ou un organisme du secteur privé
Votre entreprise

Un indépendant seul
Votre entreprise et vos clients

Un indépendant avec salarié(s)

Un(e) organisme/entreprise publique, un employeur des

fonctions publiques ou régimes spéciaux

v VALIDER

A cette étape, vous allez valider
votre profil qui vous permettra
d'accéder aux déclarations qui
correspondent au mieux a votre
profil

Pour valider et finaliser votre
inscription, vous devez cliquer
sur le lien envoyé par mail sur
votre boite mail.

Une fois ces étapes réalisées,
VOUS pouvez vous connecter.

11 Une gestion B
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REPUBLIQUE

mnmlss C Intitulé de la direction/service
it FORMATION

L eS d éC I aratl O n S * Une fois connecté, la liste des

services auxquels vous étes habilité
VOUS sera présenteée.
A = Vos déclarations * L’habilitation est opérgtionnelle a
compter du lendemain de sa

Vos déclarations validation.

Mon Compte
Formation / Elu

Abondements des comptes des salariés
et des élus locaux

Cofinancer une formation - Verser des droits
liés aux entretiens professionnels, 2 un
licenciement, & un accord collectif

10/12/2025 12 Une gestion



FRANGASE. COMPTE
= FORMATION

Geérer les déeclarations

Vos notifications Autres services

es déclarations 9

rles établissements

Vos déclarations

Mon Compte
Formation / Elu

Abcnd é.r;jén'ts. d'e's, comptes des
salariés et des élus locaux

Cofinancer une formation - Verser des
droits liés aux entretiens professionnels, 2
un licenciement, 2 un accord collectif

Vos déclarations Sites partenaires

érer les déclarants

Consultation

Demande en attente

Pour gérer ou modifier vos déclarations,

deux possibilités s’offrent a vous :

+ Dans « Votre espace entreprise »

* Ou dans le menu en cliquant sur
l'icbne « maison »

ORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCI

ﬁ = Vos déclarations

n]
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5
w

sErer . ilitati W régime agricols
Consultation
Consulter le recapitulatif

Consulter ['histerique des inseriptions

Demande en attente

Gérar ez déclarants 20 attente de g2stion

Activer les administrateurs en attente de gestion

13 Une gestion EiiE
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FRANGASE. COMPTE
= FORMATION

Z z Pour gérer ou modifier vos déclarants,
Gérer les declarants deux possibilités s'offrent 4 vous.

+ Dans « Votre espace entreprise »
Vos déclarations * Ou dans le menu en cliquant sur
'icbne « maison »

Mon Compte
Formation / Elu

Abcnd é.r;jén'ts. d'e's, comptes des
salariés et des élus locaux

ORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCI

ﬁ = Vos déclarations
Cofinancer une formation - Verser des
droits liés aux entretiens professionnels, 2

un licenciement, 2 un accord collectif

Gérerles déclarations
Gérer les établissements

Vos notifications Autres services Gérer les déclarants

Vos déclarations ¢ =" Sites partenaires

es déclarations

érer les établissements

es déclarants 9

rles naollitations

Consultation

Demande en attente

Caisse
des Dépots
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REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberté

Egaltté

Pretraist

MON
COMPTE

FORMATION

Gérer les déclarants

T Accessibilité

EN

REPUBLIQUE MON Portail d'information des e e

FRANCAISE COMPTE Employeurs et des

o [FoRmation] : ¢
FORMATION Fianasin Aide Connexion

Accueil Actualités Démarrer sur EDEF Guides Employeurs publics

Portail d'information des Employeurs
et des Financeurs

MON
COMPT Collectivités, découvrez votre espace dédié
bonder les formations de vos élus
ELU poura

Articles a la une

La connexion a « I' Espace des
Employeurs et des Financeurs
(EDEF) » se fait & partir du « Portail
d’'Information des Employeurs et
des Financeurs (PIEF) » ou
directement via Net-Entreprises.

Le passage par ce portail
d’information nous permet de vous
communiquer facilement en amont
d’'une connexion.

https://www.financeurs.moncomptef
ormation.qgouv.fr/espace-public/

10/12/2025
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EX

REPUBLIQUE

FRANGAISE C

o FORMATION

Navigateurs recommandes

Comme pour Mon Compte Formation, il est fortement recommandé d’accéder a cet espace depuis le
navigateur Chrome ou Mozilla et non Internet Explorer.

<

10/12/2025 16 Une gestion B



Ex MON

FRANGASE. COMPTE
= FORMATION

Connexion avec des identifiants Net-entreprises

; MON
Fancase NellTrd  Espace desEmployeurs
Lt et des Financeurs

®

Je suis déja habilité a un ou plusieurs Je ne suis pas habilité au service Mon Compte Formation
services Mon Compte Formation auquel je souhaite accéder

Je me connecte avec mes identifiants Net-Entreprises

La connexion au portail se fait avec les identifiants

Numéro de Siret

Net-entreprises.
. . Pour les premieres utilisations, vous devrez donc
dans un premier temps vous habiliter sur la
e plateforme Net-Entreprises au service « Mon

Compte Formation / Elu ».

Mot de passe

=> L’assistance dans le processus d’inscription,
P § d’habilitation, de génération de mot de passe est
Mot de passe oublié ? [ , .
’ : assuree par Net-Entreprises.

aractéres dont une majuscule, une minuscule et un chiffre

Caisse
des Dépots
ROUPE
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FRANGASE. COMPTE
= FORMATION

1¢'¢ connexion : Acceptation des CGU

Ex
REPUBLIQUE

=< Espace des Employeurs Nom et SIRET de
= et des Financeurs lentreprise

e

Conditions Générales d'Utilisation du portail PE5S

ARTICLE 1- DEFINITIONS

M Accueil

. Les Parties conviennent et acceptent que les termes suivants employés avec une majuscule auront dans le cadre des présentes CG la signification définie ci-aprés : V d t | CG U I
€ Dotation Oous aevez accepter les ors
d t L . .
< Acton deformations : esactions mentionnces il L6323-6d code du traval insi e e formaions lides  Feercice d mandat des éus locaus. € votre premiere connexion ainsi
) ) 2 . .
« Agora - désignelaplateorme qui permet i e ystéme dformation du compe personne e formation (SCPF) amise en oeure du parage de données relatives 1 formation prtessiomnete menf - (U’ €N CAS d’@vo0lution de celles-ci.
6353-10 du code du travail entre les organismes financeurs, les organismes du conseil en évolution professionnelle et la Caisse des dépéts et consignations, gestionnaire du SI-CPF.

;
« Caisse des dépots et consignations » ou « CDC »: & rent spécial défini a l'article L.518-2 du Code monétaire et financier, ayant son siége social 56, rue de Lille a Paris 7éme, représentée par le direc| VOuS pouvez egalement |eS
Sociales, et chargée de la gestion de la Plateforme moncor ation et de 'Espace pr P

télécharger.

.

« CGCT »: acronyme désignant le Code Général des Collectivités Territoriales.

.

« Compte personnel de formation » ou « CPF »: Compte alimenté en euros permettant a son Titulaire de gérer ses droits a la formation et d’accéder a des formations certifiantes et etdevant &

« Compte élu » : Compte alimenté en euros au sens de l'article L. 1621-5 du CGCT, permettant a son titulaire de gérer ses droits individuels 4 la formation, prévus aux articles L. 2123-12-1, L. 3123-10-1, L. 4135-10-1, L. 7125-12-1 et L. T227-12-1du
CGCT, et d’accéder a des formations liées a l'exercice de son mandat ou visant a sa réinsertion professionnelle a l'issue du mandat, et devant étre activé sur la Plateforme

« Compte » : désigne le Compte personnel de formation ou le Compte élu

« Dotations » : désigne le versement par 'Employeur d'un financement qui compléte les droits acquis par un salarié Titulaire de compte acquis au titre de son activité professionnelle. Faisant l'objet d’une inscription sur son compte, la dotation
sera versée sur le compte personnel de formation de ce salarié.

« Employeurs » : désigne toute personne physique ou morale qui procede a l'attribution de la dotation sur le compte du Titulaire salarié afin que celui-ci bénéficie de droits complémentaires a |a formation acquis au titre de son activité
professionnelle.

.

« Financeur » : désigne toute personne physique ou morale pouvant attribuer des Dotations aux Titulaires de compte.

« Organisme de formation » : désigne toute structure de droit privé ou de droit public (société, assaciation ou formateur indépendant) détenant un numéro de déclaration d’activité attribué par les pouvoirs publics et dispensant des prestations de
formation professionnelle continue ou des formations liées a lexercice du mandat des élus locaux.

« Plateforme » ou « Plateforme moncompteformation.gouv.fr » : désigne le service dématérialisé destiné & mettre en relation les Titulaires d’'un Compte personnel de formation et/ou d’'un Compte élu, les Financeurs et les Organismes de formation
La Plateforme informe les Titulaires de compte sur le montant des droits inscrits sur leur compte, des formations éligibles au Compte personnel de formation ou au Cempte élu, des en droits ce 8 dontils peuvent
bénéficier et prend en charge le parcours d’achat des formations, de la sélection de IAction de formation 3 linscription du Titulaire du compte jusqu’au paiement des Organismes de formation référencés par la CDC.

« Espace Des Employeurs et des Financeurs (EDEF) » : désigne l'espace sécurisé accessible par la saisie d’un identifiant et d'un mot de passe, dont disposent les Utilisateurs pour verser des Dotations sur les comptes des titulaires, régulariser les
données qu'ils ont déclarées dans le cadre de la déclaration sociale nominative et qui servent au calcul et a l'inscription des droits des titulaires des comptes, et accéder a un reporting sur les dossiers de formation financés et les périodes
d’accompagnement de conseil en évolution professionnelle dans le cadre d'Agora. JES—

10/12/2025 18 Une gestion



FRANGASE. COMPTE
= FORMATION

Page d’accueil d’EDEF

= &:E%'ﬂf Espace des Employeurs Nom et SIRET de e PRENOMTEST NOMTEST
'WN et des Financeurs I’entreprise Employeurs
1
Bienvenue sur I'Espace des Employeurs et des Financeurs
Ll Ce nouveau portail vous permet d'alimenter les comptes formation de vos bénéficiaires en leur attribuant des Vous pouvez attri buer u ne
dotations. En d'autres termes, vous pouvez verser un montant sur leur compte qu'ils ne pourront utiliser que

€ Dotation

pour s'inscrire en formation via leur espace moncompteformation. gouv.fr.

dotation et activer le tutoriel
pour vous guider dans votre
premiere dotation.

M catalogue de formations e - a

ATTRIBUER SUIVRE PILOTER
une dotation mes dotations mes dotations
Réaliser ma demande en Accéder av suivi de mes Accéder & mon tableau de i

quelques clics. demandes.

+ ATTRIBUER MA PREMIERE DOTATION

bord.

Pour bien démarrer,nous vous proposons de suivre notre guide pas & pas pour explorer votre nouvel espace.

Lancer le guide

.
. les Dépots
19 Une gestion EiiE
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Ex MON

REPUBLIQUE

FRANCAISE COMPTE
G FORMATION

Habilitation pour agir sur plusieurs SIRET

En Société
MON OCIETE. X XXXXXX
= pé.';fu?:ﬂ%%‘ e Ets%ae:eFli;l::nEcTS:gyeurs e PRENOMTEST NOMTEST
FORMATION ~ Employeurs

et

Pour quelle entreprise souhaitez-vous effectuer une opération ? 5

Rechercher une raison sociale ou un SIRET X e

v ® @ ® A G
XXXXXXX XXXXXXX ; XXXXXXX 5 XXXXXX Lorsque vous étes habilite a agir
pour plusieurs SIRET, vous n‘avez
SIRET SIRET SIRET SIRET . ,
pas besoin de vous déconnecter
pour changer de SIRET.
® @ ®

Vous pouvez cliquer sur la fléche,
située en-dessous de la mention de
I'entreprise pour laquelle vous étes
en train d’opérer, et sélectionner
un nouveau SIRET.

Caisse
des Dépots
ROUPE
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EX
REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberté

Egaltté

Pretraist

MON
COMPTE

FORMATION

Sélection du profil financeur

Sélection de votre profil lors de votre premiére connexion

Je suis

L.

Le portail des employeurs et des financeurs évolue. Nous vous invitons a vous identifier
parmi |a liste des financeurs proposés ci-dessous.

Si vous souhaitez financer le projet de formation de votre salarié, veuillez choisir la
catégorie "employeur”

Vous pourrez modifier votre profil 2 tout moment dans la rubrique PROFIL, en haut a
droite de votre écran. "

Ma catégorie financeur®

Employeur

Opérateur de compétence

Région

France Travail

Communauté de communes

Fonds d'assurance-formation de non-salariés
Chambre régionale de métiers et de I'artisanat
Collectivité territoriale

Agence nationale de santé publique

Unedic

v Association listée au 6° de I'article 15151-9 du Code du
travail

Pour attribuer une dotation, vous devez
sélectionner le profil financeur qui
correspond a votre activité (Liste citée a
I'article 6223-4.11 du code du travail).

Si vous attribuer en dotation en tant
qu’employeur, merci de sélectionner
le profil « Employeur ».

10/12/2025
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FRANGASE. COMPTE
= FORMATION

Sélection du profil financeur

Modification du profil

ai

Bienvenue sur |'Espace des Employeurs et des Financeurs

o} ()

ATTRIBUER

Nom et SIRET de I'entreprise

) FrevowTEsT NoMTEST

Pour blen démarrer,nous vous propazons de sulvre notre gulde pas 3 pas pou explorer votze nouvel expace.

EN
REPUBLIQUE La Caisse des Dépéts

FRANCAISE

Eguo
@ sesom oaine v

a I
frror B parcours do vie

10/12/2025

Lancer ke guide maintensnt

Profil

Vous pouvez vniquement modifier votre catégorie Financeur. Les coordonnées de
contact sont depuis |e portail Net-E

Mes coordonnées de contact
Prénom

PRENOMTEST

Nom

NOMTEST

Adresse e-mail

Yoann.Guiragossian@caissedesdepots.fr

Téléphone

Je suis
Ma catégorie financeur*

Employeurs

B ENREGISTRER

) PRENOMTEST NOMTEST
Employeurs

o Profil

Hg Changerdesiret

3] Se déconnecter

Vous pouvez a tout moment accéder a la
page profil et le modifier dans I'onglet

« profil » situé en haut a droite du site
EDEF.

23 Une gestion B
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FRANGASE. COMPTE
= FORMATION

Sélection d’une typologie de dotat
';;h i

XXXXXXX

Attribuer une dotation

Vous étes sur le point d'attribuer une dotation

© En quoi cela consiste ?

Attribuer une dotation

‘Attribuer une dotation” consiste A verser sur les comptes formation de vos bénéficiaires des droits formation qu'ils pourront utiliser pour s'inserire en ligne.
Suhvi des dotations - Employeurs : le versement peut intervenir 3 la suite d'un accord avee 'un de vos salariés, en application d'un accord collectif ou pour répondre 3 vos obligations réglementaires.

- Collectivités : les versements dotation élu seront

R ilisables uniguement pour des formations dans le cadre du mandat électoral de vos élus. Ce versement compléte les droits individuels
‘Tableau de bor - A n
demande formulée par I'élu. La dotation est financée selon les modalités définies par le Code général des collectivités.

BE Cawlogue de formations Les droits sont inscrits sur les comptes des bénéficiaires dés réception du paiement correspondant par la Caisse des Dépits et ils sont mabilisables immédiatement par le béndficiaire via s
Les CGU précisent les modalités de versement et de remboursement des dotations.

%, Régularisations
1. Quel type de dotation voulez-vous attribuer ?
i Acora

@ @

Dotations volontaires Droits supplémentaires Dotations salariés licenciés
‘Abondements de comptes ponctuels  Finitiative

de lemployeur.

Abondements de comptes encadrés par un accord
collectif prévoyant une alimentation plus favorable
que celle prévue par décret.

Abondements de comptes dus aux salariés 4 la
suite d'un refus concernant une modification de
leur contrat de travail résultant de ['application d'un
accord de performance collective.

(C]

Droits correctifs Dotations Lanceurs d'alerte
Abondements des comptes encadrés parle
jugement d'un Conseil des Prud'hommes,
applicables aux salariés et aux facilitateurs Lanceurs
dalerte.

Abondements de comptes dus aux salariés en cas
de non respect des obligations relatives aux
entretiens professionnels.

2. De quelle fagon souhaitez-vous effectuer votre demande d'attribution de dotation ?

22 SAISIR EN LIGNE [ pEPOSER UN FICHIER

ou

Maximum 20 béné

ion

) PRENOMTEST NOMTEST

Employeurs

Pour bien commencer X

Pour attribuer une dotation,
sélectionnez le mode de sa
votre besoin :
yotre besoin

adaptéa

Vous avez la possibilité de sélectionner la
typologie de dotation que vous souhaitez
attribuer a votre ou vos bénéficiaire(s).

Attention ! La dotation élu est réservée aux
collectivités.

Une gestion

BESOIN D'AIDE




Ex MON

REPUBLIQUE

FRANGAISE COMPTE

8 FORMATION

Sélection d’une typologie de dotation

Modalité de saisie de |la dotation - —
Vous avez la possibilité de sélectionner 2
1. Quel type de dotation voulez-vous attribuer ? mOdaI Ites de saisie pou r eﬁ:eCtuer VOtre
dotation :
Dotations volontaires d Droits supplémentaires ® Dotations salariés licenciés ®
il il ——_ 1. La saisie en ligne (limit¢ a 20
que celle prévue par décret. leur contrat de travail résultant de l'application d'un bénéfICIal res)
accord de performance collective. A ) A A L, .
2. Le dépdt de fichier (limité a 100
® ® bénéficiaires pour les dotations
Droits correctifs Dotations Lanceurs d'alerte . .
volontaires ou les droits
Abendements de comptes dus aux salariés en cas Abondements des comptes encadrés parle . .
de non respect des obligations relatives aux jugement d'un Conseil des Prud’hommes, Su pplem ental res )
entretiens professionnels. applicables aux salariés et aux facilitateurs Lanceurs
dralerte.

2 - De quelle fagon souhaitez-vous effectuer votre demande d'attribution de dotation ?

22 SAISIR EN LIGNE ou D DEPOSER UN FICHIER

Maximum 20 bénéficiaires Maximum 100 bénéficiaires

10/12/2025 25 Une gestion ki



Ex MON

REPUBLIQUE

FRANCAISE COMPTE
G FORMATION

Etape 1 : Identification du ou des bénéficiaires (1/5)

Saisie en ligne (de 1 a 20 bénéficiaires)

Attribuer une dotation

Accueil

création Récapitulatif

Vous étes en train d'attribuer une dotation volontaire
Sulvi des dotations Tous les champs margués d'un () sont obligatoires
Quelle est I'identité du bénéficiaire ?

Tableau de bord

Catalogue de formations Numéro de sécurité sociale*

Régularisations 12 chiffres

AGORA Nom de naissance*

Quel montant souhaitez-vous verser a ce bénéficiaire 7

Montant de la dotation*

Montant en euros

Quelle certification souhaitez-vous financer ? (optionnel)

Code ou intitulé de la certification Q

es trois premiers caractires

Pour sélectionner une certification, v
code complet de la ance Compétences

de Fintitulé ou le

—? VALIDER ET ACCEDER AU RECAPITULATIF +4 AJOUTER UN BENEFICIAIRE

appuyer sur ENTREE

10/12/2025

Il vous faudra saisir 3 données obligatoires

dont 2 optionnelles:

« Le n° de sécurit¢é sociale de votre
bénéficiaire,

* Le nom de naissance de votre bénéficiaire,

* Le montant que vous souhaitez lui attribuer,

* Le code et le libellé de la certification que
vous souhaitez proposer a votre / vos
salariés en lien avec la dotation choisie
(Optionnel). Vous pouvez consulter le site
France compétences pour connaitre les
informations liées a la certification,

» La date de fin de validité de la dotation qui
va déterminer la date maximale d’utilisation
de la dotation pour le titulaire (Optionnel).

Vous pouvez :

+ Soit valider le bénéficiaire saisi pour passer
a I'étape 2 « Récapitulatif »,

+ Soit ajouter un nouveau bénéficiaire (jusqu’a
20 bénéficiaires).

Caisse
des Dépots
GROUPE



https://www.francecompetences.fr/recherche-resultats/?types=certification&search=&pageType=certification&active=1

FRANGASE. COMPTE
= FORMATION

Etape 1 : Identification du ou des bénéficiaires (2/5)
Saisie en ligne (de 1 a 20 bénéficiaires)

Attribuer une dotation

Attribuer une dotation Attribuer une dotation

. . . .
Accuell Création Récapinuati Criation Récapituati

Tousles champs marqués d'un (*) sont obligatoires Tous les champs marqués d'un (*) sont obligatoires Tous les champs marqué nt obligatoire

Dotation

Quelle est 'identité du bénéfi ?

Attribusrune dotation Ateribuer une dotation
Numéro de sécurté socialet MNuméro de sécurits sociale*

c

Quelle est l'identité du bénéficiaire ? stuar uns dovation Quelle est I'identité du bénéficiaire 7
Nomévs de wieure arisiet

5

Sub des dottions FRFR——

13 chiffres S 3 chiffies
ek Tableau de bord
Hom da nassance’

c

Nom de naissance* Mo de naissance*

talogue de formations BB Cotalogue de formations ck

- . . . Quel montant souhaitez-vous verser  ce bénéficiaire ?
Régularisations p 4 ce bénéficiaire? Régularisations . NPT
Quel montant souhaitez-vous verser i ce bénéficiaire ? Quel montant souhaitez-vous verser  ce bénéficiaire 2 ——

AoRA Montant de s dotation® AGORA Montant dala dotation 4%

490 490

Montant en euros Montant en euros:

Quelle certification souhaitez-vous financer ? {optionnel)

Quelle certificati hait financer 7 Quelle certification souhaitez-vous financer ? (aptionnel) o o e ot o
Code ou intitulé de la certification ® Code o intituld de e p— but management digitale
management P—— ® o i
vavite I o _
but management digitale oo ilessar ‘Chein de s cortifcation N

RNCP35390 - BUT Management de la logistique et des transports : Mobilité et supply chain connectses

Choix dea certificationt

but management intégré

but management production

RNCP35390- BUT Management de la logistique et des transports
Mobili

Quelle est la date de fin de validité de la dotation ? (optionnel)

but management activités ité et supply chai BENEFICIAI

RNCP35391- BUT Management de la logistique et des transports :
Mobilits et supply chain durables

dotation, vous e

@ Sivous e sasiss pas de dute defi
pouez pasprétendrs bune

but management industriel
enant drune dotation

le ttukaire.

RNCP41589 - BUT Management de la logistique et des transports:
Mobilité et supply chain connectées

Ex
REPUBLIQUE

p

La Caisse des Dépéts. Mon Compte Formation estt

accompagne les <onception, animation, main
parcours de vie

RNCP41590 - BUT Management de lalogistique et des transports :
:  Mobilits et supply chain durables Mon Compte Fc
conception, ani

Caisse
des Dépots
souse info.gouvfr [  service

FRANICAISE U narcaivs e vie

10/12/2025 27 Une gestion



Ex MON

REPUBLIQUE

FRANCAISE COMPTE
G FORMATION

Etape 1 : Identification du ou des bénéficiaires (3/5)

Choisir une date de fin de validité de la dotation

Catalogue de formations

Régularisations

AGORA

Attribuer une dotation

. -

Création Ric
490

Montant en euros

Quelle certificati I financer ? (opti 1)

Code ou intitulé de la certification

®

but management digitale

isir au minimurn les trois premiers caractéres

sl cation, veuillez sai
de lint complet de |a certification. Consulter France Compétences

Choix de |

tion®

RNCP35390- BUT Management de la logistique et des transports : Mobilité et supply chain connectées

@ Lo certification expire le 31/08/2026.

Quelle est la date de fin de validité de la dotation ? (optionnel)

@  sivousne saisissez pas de date de fin de validits de la dotation, vous ne
pourrez pas prétendre 3 une demande de remboursement d'une dotation
n consommée ou consommée partiellement par le titulaire:

Choisir une date de fin de validité (minimum 1 an) (o]

Format: JIMMIAAAA

—> VALIDER ET ACCEDER AU RECAPITULATIF +2 AJOUTER UN BENEFICIAIRE

appuyer sur ENTREE

10/12/2025

Le financeur peut ajouter de maniere optionnelle une
date de fin de validit¢ a la dotation. Cette date
correspond a la période durant laquelle le bénéficiaire
peut mobiliser sa dotation.

La date de fin de validité doit étre fixée a au moins un an
apres la date du jour. Ainsi, le bénéficiaire disposera
d'une période minimale d'un an pour mobiliser sa
dotation. Apres cette date, la dotation ne sera plus
accessible pour ce bénéficiaire.

Exemple : Une dotation créée le 04/12/2025 devra avoir
une date de fin de validité au minimum au 04/12/2026.

Si vous ne saisissez pas de date de fin de validité de la
dotation, vous ne pourrez pas prétendre a une demande
de remboursement d'une dotation non consommeée ou
consommeée partiellement par le titulaire.




FRANGASE. COMPTE
= FORMATION

Intitulé de la direction/service

Etape 1 : Identification du ou des bénéficiaires (4/5)

Saisie en ligne (de 1 a 20 bénéficiaires)

Attribuer une dotation
Bindncisirs
Quelle est I'identité du bénéficiaire 7

Numéro de sécurité sociale*

3 chiffre

Nom de naissance*

Quel montant souhaitez-vous verser & ce bénéficiaire ?

Montant de la dotation*

Quelle certification souhaitez-vous financer ? (optionnel)

Code ou intitulé de la certification

=* VALIDER ET ACCEDER AU RECAPITULATIF [ +L AJOUTER UN BENEFICIAIRE |

ENTREE

Le bénéficiaire Julia ALBASINI MORAN 2 bien été

ajouté.

FRANCAISE

La Caisse des Dépéts
8% accompagne les
parcours de vie

Mon Compt Formation est un servica mandats par e ministére du Travall, de |a Santé et des Solidarités (2], L3 Caisse des Dépéts gére le sita du Compte personnel de
formation : conception, animation, 3 hnique.

o

3 bénéficiaires saisis X

Montant cumuld : 1150,00 €

e
| ACCEDER AU RECAPITULATIF )

K
560,00€
ENCPIE91E
LE

490,00€
cprE202

En paralléle de votre saisie, vous
visualisez dans la colonne de droite les
bénéficiaires déja saisis.

Vous pouvez modifier le montant saisi
(1) ou accéder au récapitulatif (2).

Qo

3 bénéficiaires saisis X
Montant cumulé : 1150,00 €

RNCP36916 - Responsable
management durable
qualité sécurité
environnement

Masquer ACCEDER AU RECAPITULATIF
FC o
560,00€

RNCP36916 Modifier
Supprimer le bénéficiaire
L
490,00 €
CPF202

A
100,00 €

10/12/2025

Caisse
des Dépots
ROUPE
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EX
REPUBLIQUE MON

FRANGAISE COMPTE

= FORMATION

Intitulé de la direction/service

Etape 1 : Identification du ou des bénéficiaires (5/5)

Saisie en ligne (de 1 a 20 bénéficiaires)

Attribuer une dotation

Quel montant souhaitez-vous verser & ce bénéficiaire ?

Montant de la dotation*

Quelle certification souhaitez-vous financer ? (optionnel)

=* VALIDER ET ACCEDER AU RECAPITULATIF [ +L AJOUTER UN BENEFICIAIRE |

ENTREE

Le bénéficiaire Julia ALBASINI MORAN 2 bien été

ajouté.

La Caisse des Dépéts
= accompagne les formation : conception, animation, higue.

FRANCAISE =B parcours de vie

Mon Compt Formation &5t un sérvics mandats par e ministére du Travail, de la Sant et des Selidarités [2]. (s Caisse des Deépéts gére le sita du Compte personnel de

o

3 bénéficiaires saisis X

Montant cumuld : 1150,00 €

e
| ACCEDER AU RECAPITULATIF )

FORSTER Nina
560,00€
ENCPIE91E
LECLERCQ Cindy

490,
P

ALBASINI MORAN Julia
100,00€

.

Informations importantes

Identification du bénéficiaire

Il est nécessaire de renseigner le nom de
naissance de votre bénéficiaire (si
différent du nom d'usage).

Déclaration DSN

Un nouveau salarié qui intégre votre entité
est connu par nos services dans un délai
de deux mois en moyenne.

10/12/2025

des Dép

30 Une gestion EiiE




Ex MON

REPUBLIQUE

FRANCAISE COMPTE Intitulé de la direction/service
s FORMATION

Etape 2 . Récapitulatif (1/2)

Saisie en ligne (de 1 & 20 bénéficiaires) — Haut de page Avant de passer au paiement, une
étape récapitulative vous est proposée

pour que vous puissiez vérifier votre
saisie et, Si besoin

Attribuer une dotation

.
Création Récapitulatit Paiemant Dotation
attribuée

Vous étes en train d'attribuer une dotation volontaire

ipr . 7
» Modifier les montants renseignés
« Supprimer ou ajouter un bénéficiaire
LE @ RNCP40574 - Chef de projet en management de l'information stratégique 490,00 €
(©) La dotation est mobilisable par le titulaire jusqu'au 26/11/2026.
su . @ RNCP36864 - Manager de la stratégie et de la transformation digitale (MS) 689,00 €
(@ La dotation est mobilisable par le titulaire jusgu'au 23/07/2027. .
+= AJOUTER UN BENEFICIAIRE
LE 2T78,00€ g
490,00 € °
3] Montant cumulé des dotations 3957,00€
Modifier
Voulez-vous personnaliser le titre de la dotation ? b | ) r
Supprimer le bénéficiaire
Titre de la dotation* Pl - R
Dotations VOL - Décembre 25 s s *

Lutiisation de ce titre vous est réservée. Il apparitra dans la page "Suivi des dotations” et vous permettra de suivre plus facilement vos demandes en cours.

SL . @ RNCP36864 - Manager de la stratégie et de |a transformation digitale (MS)

RNCP36BEA - Manager de la stratégie et de la transformation par le titulaire jusqu'au 23/07/2027.
digitale (MS)

Caisse -
des Dépots
ROUPE

10/12/2025 31 Une gestion B




FRANGASE. COMPTE
= FORMATION

Etape 2 . Récapitulatif (2/2)

Saisie en ligne (de 1 a 20 bénéficiaires) — Bas de page

Voulez-vous personnaliser le titre de la dotation ?

Titre dela dotation*
Dotations VOL - Décembre 25

Intitulé de la direction/service

Lutiisation de ce titre vous est réservée. Il apparaftra dans |a page "Suivi des dotations” et vous permettra de suivre plus facilement vos demandes en cours.

@  Les informations recueillies via le présent formulaire font Fabjet d'un traitement de données & caractére personnel, par la Caisse des Dépéts, sise au 56 rue da Lille, 75007 Paris, et la DGEFP sise 15, rue de Grenelle 75007 PARIS en sa qualité de eo-responsable de
traitement, dont [a finalité est la suivante : « Gérer le compte personnel de formation ». Pour plus d'informations sur la gestion de vos données personnelles et pour exercer vos droits, veuillez vous référer 4 la notice d'informations sur la protection des données
personnelles. [

Concemant la 2one de commentaire libre, les informations portées sur celle-cine doivent pas étre inappropriées, diffamatoires ou insultantes. Elles ne doivent en aucun cas contenir des données i caractére personnel sensibles (telles que des données relatives  la santé, aux
origines ethniques, aux opiniens politiques, religieuses, a1

> ACCEDER AU PAIEMENT

syndicale ou 3 lerientation sexuelle).

Vous pouvez visualiser le montant
cumulé qui devra étre réglé et vous
pouvez personnaliser l'intitulé de votre
demande.

Intitulé par défaut :

Type dotation — x bénéficiaires ou Type
dotation — NOM Prénom du
bénéficiaire

10/12/2025

Caisse
des Dépots
PE
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Ex MON

FRANGASE. COMPTE
= FORMATION

Intitulé de la direction/service

Etape 3 : Identification du ou des bénéficiaires (1/2)

Dépot de fichier (jusqu’a 100 bénéficiaires)
Attribuer une dotation

Bénéficiaires Récapitulatif Paiement
Vous étes en train d'attribuer des dotations volontaires

1- Téléchargez une trame de fichier

ichier (dans la limite de 100 béné
tien : le nom de votre

comporter d'accent) :

Trame Beneficiaires dotations.xlsx ¢

2- Déposez votre fichier

D Glissez et déposez votre fichierici ou cliquez pour
parcourir vos documents

Le fichier doit respecter les modéles fournis au format CSV ou Excel,

- VALIDER MON FICHIER

nat CSV ou Excel en téléchargeant 'une des 2 trames suivantes et en re:

Attribution

Vous pouvez déposer votre fichier
sous format csv ou Excel.
2 trames sont mises a votre
disposition. (au format csv ou au
format xlsx).

Des que le fichier est chargé et que le
format est validé, vous devez cliquer
sur « Valider mon fichier » pour lancer
le traitement.

Données demandées dans le fichier :
NIR / Nom de naissance /
Montant/Code de la certification
(Optionnel) et date de fin de validité
(Optionnel)

10/12/2025

Caisse
des Dépots
ROUPE
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EX
REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberté

Egaiié
Frasersé

MON
COMPTE

FORMATION

Etape 3 : Identification du ou des bénéficiaires (2/2)

Respects des formats attendus pour le fichier

A

Jfr | Mumero securite sociale

C D E

|Numero sem.Nmm de nais Montant Code certific Date fin validite

10/12/2025

Contenu du fichier :

Colonne 1. Numéro de sécurité sociale (NIR)
13 chiffres (sans la clé)

Colonne 2. Nom du bénéficiaire
Nom de naissance — Uniquement des lettres et des caractere spéciaux (‘- )

Colonne 3. Montant de la dotation que vous souhaitez attribuer
Le montant est libre (limité a 6 chiffres + 2 décimales)

Colonne 4. Certification (optionnel)
Le code certification que vous souhaitez cibler pour la dotation (2 a 4 lettres + les nombres
correspondants au code de la certification) : Exemple : RNCPXXXXX ou RSXXXX ou CPFXXX

Colonne 5. La date de fin de validité de la dotation (Optionnel)
Période durant laquelle le bénéficiaire peut mobiliser sa dotation (Format JJ/MM/AAAA)

Déclaration DSN

Un contréle sur la présence du salarié dans lentreprise (via la DSN) sera réalisé
postérieurement aux autres contrbles de formats. Un nouveau salarié qui inteégre votre entité est
connu par nos services dans un délai de deux mois en moyenne.




FRANGASE. COMPTE
= FORMATION

Intitulé de la direction/service

Etape 3 : Identification du ou des bénéficiaires (2/2)

Dépot de fichier (jusqu’a 100 bénéficiaires)

Attribuer une dotation

Bénéficiaires Récapitulatif Paiement

Votre fichier contient des anomalies

@ Lefichier déposé contient des anomalies qui doivent étre corrigées avant de pouvoir
passer a I'étape suivante.

Pour vous aider dans votre démarche vous trouvez votre fichier

TEST 1- NOMS VALIDES_rapport_erreur.xlsx complété d'un rapport d'erreur.

Lefichier contient en totalité 2 lignes en erreur sur 3 traitées.
2 lignes du fichier comportent une erreur concernant plusieurs champs =
1ligne du fichier comporte au moins une erreur sur le Montant =

Filtre appliqué

Aucun filtre appliqué

=2 oNir D Nom 7 Montant J
@ 2 1520691803424 MARECHAL
3 1780449099 228 BOURA

. DEPOSER UN FICHIER CORRIGE

Attribution

100€

200€

Erreurs de la ligne 2 X

Erreurn’l

Le montant est invalide. Il ne peut étre
inférieur & 1€ ou supérieur 3 999999¢€.

Erreurn®2

Le format du montant n'est pas valide. Il ne
peut comporter plus de 6 chiffres avant la
virgule et plus de 2 chiffres aprés la virgule.

Erreurn®3

Le couple N° de sécurité sociale/Nom est
invalide.

Apres traitement du fichier, si celui-ci
contient des erreurs, un rapport
d'erreur est affiché au financeur.

Lorsque le fichier est corrigé, vous
pouvez cliquer sur « Déposer un fichier
corrigé ».

.
. les Dépots
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EX
REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberté

Egaltté

Pretraist

Etape 4 : Paiement (1/3)

Confirmation du paiement par virement

COMPTE

FORMATION

Intitulé de la direction/service

Attribuer une dotation

Création Récapitulatt Paiement Dotation
attribuée

Comment procéder au paiement ? € Détails de la dotation

Afin de nous permettre d'alimenter les tes fe tion de vos salariés, vous d procéder au virement du montant cumulé de chague dotation, soit 3957,00 €. € Dotations VOL - Décembre 25

, . .
sosTo0e Lorsque vous sélectionnez le viren |ent,
@ estimpicatl que la éfivence devirement qus s allons veus donnar it bien rportés surlo virement pourla bonne imputation comptable.
. P s
S T D o TS 0 e i (e e 5 i | Vvous est p récisé |e S m Od al ités

by

(précautions a prendre et délais a

Mon Compte Farmation géré par |3 Caisse des Dépéts et Consignations
SIRET CDC: 180.020.026.00013

respecter).

effectuer; . Passé ce délai, la demande sera abandonnée.

> SENGAGER A EFFECTUER LE VIREMENT TSI WNEIIT TN

Une erreur ?Vous pouvez modifier votre:
demande en revenant aux étapes
précédentes ou abandonner votre
demande,

= —
( O ABANDONNER )
\ /

10/12/2025 36 Une gestion



Ex MON

REPUBLIQUE

FRANGAISE COMPTE

= FORMATION

Etape 4: Paiement (2/3)

Références de virement

Attribuer une dotation

€ i
Création Récapitulatif

Plus qu'une étape !

M'oubliez pas d'effectuer votre paiement avant le 03/04/2026. Passé ce délai, la demande sera abandonnée.
Les dotations seront attribuées aux bénéficiaires  compter de la réception du virement.

Vous recevrez alors une notification vous confirmant que |'attribution a bien été réalisée et vous indiguant qu'un justificatif de paiement est mis a votre disposition sur le port

iy e # soit bien reportée pour la bonne imputation comptable.
Référence du libellé 3 reporter o BIC & reporter o IBAN & reporter D
CPF-999000516-BABA-261125 CDCG FR PP FR97 4003 1000 0100 0045 9382 C36
el

Mous vous remercions par avance de votre vigilance concernant la saisie de celle-ci ainsi que des coordonnées bancaires.

(@ ACCEDER AU SUIVI DES D01ATIONS>

Intitulé de la direction/service

Pour procéder au virement, veuillez reporter les références de
virement a l'identique pour la bonne imputation comptable.
Le modéle a respecter est le suivant :

+ Lelibellé du virement

Format : CPF-SIREN-CVCV-JIMMAA

SIREN de I'entreprise

CVCV : Génération itérative consonnes et voyelles,
renouvelée chaque jour lors du changement de JJMMAA.
JIMMAA : Date de la confirmation de la demande
Ex : CPF-999000516-BABA-270720

+ LeBIC

* LIBAN

L’attribution de la dotation a vos bénéficiaires est
générée automatiquement a compter de la réception des
fonds correspondants. Il est donc primordial de
respecter le format du libellé demandé, élément sans
lequel la dotation ne pourra pas étre attribuée.

Un PDF « Appel de fonds », contenant toutes ces données,
est mis a votre disposition. Il vous est également envoyé par
mail.

10/12/2025

Caisse -
des Dépots
ROUPE
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REPUBLIQUE
FRANCAISE COMPTE Intitulé de la direction/service
s FORMATION

Etape 4: Paiement (3/3)

Notification de la demande - Renvoi vers le PDF « Appel de fonds » (Référence de virement)

COMPTE

FORMATION

GIP MDS TEST PROJET
4R FE RRUS
75014 PARIS

Paris, le mercredi 26 novembre 2025

Objet : Attribution de dotations & vos bénéficiaires - Paiement par virement

Madame, Monsieur,

Vous avez enregistré le 26/11/2025 une demande d’attribution de dotation concernant trois de vos bénéficiaires au
titre de I"article L6323-4-1Il du code du travail qui encadre les dotations dites «Dotations volontaires ».

Afin de pouvoir alimenter les comptes des bénéficiaires, nous vous prions de bien vouloir procéder au versement du
montant correspondant, & savoir 3957,00 euros, au plus tard, le 03/04/2026.

areporter impérati sur le vi
Libellé : CPF-999000516-BABA-261125 (Elle ne doit étre précédée, ni suivie, d’aucune mention)
IBAN : FR97 4003 1000 0100 0045 9382 C36

BIC:CDCG FRPP
Montant : 3 957,00 euros

Les comptes des bénéficiaires seront alimentés a réception du paiement

Mous vous prions de croire, Madame, Monsieur, a 'expression de notre considération distinguée.

Votre correspondant Mon Compte Formation

10/12/2025 38 Une gestion
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HOI‘S SI CPF - Palem ent pal‘ Vll'em ent Attention, il s’agit d’'un délai technique.

Il faut tenir compte de la date de début

Vous avez 90 jours pour procéder au paiement des dotations de la formation car le salarié ne pourra
pas financer et partir en formation sans
la dotation.

Relance - Envoi d’'une notification

- Suppression des références de virement
sur le portail

- Indication a I'écran que le délai de
paiement est dépassé mais que si le
virement a été enregistré avant la date
butoir, il sera bien pris en compte.

90 jours Date butoir de paiement

- Envoi d’une notification

- Passage de la demande dans la page
« suivi des dotations » au statut
« abandonnée). Plus de possibilité de
prendre en compte le paiement pour
attribuer les droits.

100 jours Annulation automatique

39
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\
Etape 5 : Attribution /

Notification du paiement et de I’attribution — PDF « Justificatif de paiement »

Bonjour,

Nous avons bien réceptionné les fonds correspondants & votre * Vous recevez ensuite un lien vous permettant,
demande d'attribution transmise le 08/10/2020. apres vous etre connecte, d'acceder a I'étape
Les comptes des bénéficiaires ont bien été alimentés. de paiement.

Vous pouvez consulter le détail de I'opération, télécharger un justificatif

de paiement et suivre le traitement de I'ensemble de vos demandes en * Un justificatif de paiement est mis a votre
vous connectant au portail disposition sur EDEF.

: https://financeurs.moncompteformation.gouv.fr/espace-

Ce courriel est envoyé automatiquement. Merci de ne pas y répondre. informés de cette dotation.

Cordialement,

Caisse
~
Une gestion EEIE
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Suivi des demandes en cours (1/6)

Tableau de suivi

Suivi des dotations (th exronre
Q Tire Cholsir la période B ® Hesoutons O Touss , A
: Vous pouvez acceéder au suivi de
toutes vos demandes en cours de
e D S O == création, en attente de paiement,
- S — — = - payées et abandonnées.
0004 a7marzs PRENOM OMTE i 2
' Vous pouvez également filtrer en
02025 [ A . .
““““““““““““ .. fonction des dotations que vous
. . souhaitez suivre.
0008 i 2
‘‘‘‘‘‘ 1 binificiaire i 2
100000 | A
i 2
woos s | A

234 dotations <\/ EncoursdecréatioD C\/ Enattentedepaien'uenD (\/ Payéa C\/ Abandonnée)

10/12/2025 41 Une gestion
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Ex MON

REPUBLIQUE

FRANGAISE COMPTE

=,  Vous pouvez utiliser différents filtres :
v" Visualiser uniquement les demandes sur

. lesquelles vous étes intervenu(e)
Suivi des demandes en cours (2/6) (applioué par défaut) ou toutes les
demandes rattachées au SIRET,
v Limiter a une période donnée,
— v' Rechercher un mot contenu dans le
e i o titre,
i v' Sélectionner un statut.

— ' * Vous pouvez exporter la liste des demandes
* Accéder a la page détail des dotations en

Statut

Filtres et export

En attente de paiement

En attente de paiement

En attente de paiement [']

Payée

dotation ou la supprimer.

En attente de paiement

° cliquant sur Tlicéne ceil @ ,modifier votre

Suivi des dotations (1] EXPORTER
= Filtrer
Q, Titre Choisir |a période B @® Mesdotations (O Toutes

Indiquer un mot contenu dans un titre Format - JJIMM/AAAA - JI/MM/AAAA

REINITIALISER APPLIQUER

Caisse
des Dépots
GROUPE
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Suivi des demandes en cours (3/6)

Statuts des demandes

La demande a été initiée mais pas encore confirmée
- => Elle est créée a partir du moment ou un premier
bénéficiaire est validé ou un premier fichier est traité
La demande a été confirmée mais le paiement n’a pas
En attente de paiement  encore été regu
=> Annulation possible de la demande
La demande a été confirmée mais le paiement n’a pas
encore été recu. Délai de 30 jours dépassé depuis la
confirmation de la demande.
La demande a été confirmée mais le paiement regu est
inférieur a celui attendu. Les droits ne seront attribués qu’a
réception de la totalité du paiement => Plus d'annulation
possible de la demande
La demande a été confirmée mais le paiement complet n’a
Paiement partiel - Relance pas encore été recu. Délai de 30 jours dépasseé la réception
du dernier paiement.

En cours de
création

En attente de paiement -
Relance
En attente de
paiement
Paiement partiel

Caisse )
des Dépots

10/12/2025 43 Une gestion



Ex MON

REPUBLIQUE

FRANCAISE COMPTE
G FORMATION

Suivi des demandes en cours (4/6)

Statuts des demandes

Le paiement a été recu et les droits ont été attribués sur le

Payee compteur des titulaires.

La demande a été abandonnée soit a l'initiative du financeur,
soit automatiquement pour faute de paiement, soit par un
Abandonnée gestionnaire MCF.
—> Le motif de I'abandon par les gestionnaires sera précisé dans le
détail de I'opération

Attribuée avec Le paiement recu est supérieur a celui attendu. Les droits ont
remboursement éte attribués et une opération de remboursement est realisée.

Caisse
des Dépots

10/12/2025 44 Une gestion



EE e MON * La page « Détails de la dotation » sera

FRANCAISE COMPTE accessible pour toutes les dotations.
a [FORMATION| .
- * Lorsque la dotation est au statut « en
, . . attente de paiement », vous trouverez les
Détails de la dotation (5/6) informations suivantes : |
» L’appel de fonds de votre dotation,
Dotation au statut « En attente de paiement » * Les dernieres activites que vous avez
réalisées sur cette dotation,
Smwdss‘dmatiuns > Détailsde\admu(inn (] La ||Ste des bénéflcla”’es'

< Dotations VOL - Décembre 25 . . .

* Les informations de la dotation.

tant quEmployeurs.

@ ceteo

Cert:

des. Pour les connaitre, z it écifiques 5 chague bénéficiaire.

de

& Noubliez pas deffectuer votre pai avant Passé ce délai,la d
Les dotati attribuses aux béndficiai pler de la réception du virement 5
Wous recevrez alors une notification wous confirmant que Fattribution a bien été réalisée et vous indiquant qu'un justificatif de paiement est mis 3 votre disposition sur le portail. 2 TELECHARGER L'APPEL DE FONDS
Il est impératif qua 1a référence de virament soit bien reportse pour la bonna imputation comptabie.
Pour retrouver les coordonnées bancaires, téléchargez 'appel de fonds

Tablesu de bord

Régularisations

AGORA L .
Bl Détails de |a dotation

Création Validation Palement Attribution

3 bénéficiaires Demande confirnée Virement en attente
& APPEL DE FOND Viremenit attendu au plus tard le 03/04/2026

4D Demniéres activités

La liste des bénéficaires

© LEPRINCE Eric

Infermations de la dotation

i= Synthése

* Montant versé : 277800 €

+ Montant résarvd: 0,00 €

* Montant consommé : 0,00 €

« Montant disponible : 2778,00€

*  Date de versement : Non renseignée
+  Date dafin da validita : Non rensalgnéa

© LEROUX Jean-marc @ v Caisse
des Dépots
ROUPE
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EE e M%% |, Lorsqtue la dot?tio_nfest atu statuj[ «t payée»,,

FRANGAISE vous trouverez les informations suivantes :

o » L’appel de fonds de votre dotation,

. . » Le justificatif de paiement,

Déta| IS d e Ia d otation (6/6) « Les derniéres activités que vous avez
réalisées sur cette dotation,

» La liste des bénéficiaires,

Dotation au statut « Payee» * Les informations de la dotation.

- A TECHNOLOGIES © enay wercre Pour les dotations volontaires et les droits

P et des Financeurs g 554 : o EMPLOYEURS L, . .
T supplémentaires uniquement, vous aurez la
+ Ererenlar velamiEiie - 2 e ST possibilité d’obtenir des informations
complémentaires concernant les dossiers de
@ cene dotation » éé erdde en tant quiEmplayeurs. . . . . . , .
. formation de vos titulaires (indiquées ci-

Q. Détails de la dotation deSSOUS) .

i Mo + Informations sur la certification choisie
& arre oe ronos & JUSTIHCATIE OF PAIEHENT » Informations sur la formation : Intitulé,
P — - organisme de formation, date de

session, co(t, statut de la formation,
taux de réalisation ....

B AYAD Marie chaistine (3

Informations de la dotation Dossier 1

1 RNCF37422

on: Data engineer

Formation Data Enginesr

. B0 634 141 D015 - DataScientest
14/08/2025 au 31/12/2025

s - 36h

Cade de |z ca

30/10{2025

® Certification visde

NCP37422

Data Engineer

héance : 31/12/2028

B seAuvAU Tristan - Une gestion
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Ex MON

REPUBLIQUE
FRANCAISE COMPTE .
=, Vous avez acces a un tableau de bord sur lequel

vous pouvez filtrer :
Tableau de bord ! U vision sompé -
« Une vision complete des demandes faites par
'entreprise ou seulement les demandes sur
lesquelles vous étes vous-méme intervenu.

Toutz la période -

Tableau de bord

Suivi budgétaire des dotations attribuées par Pentreprise

Mes demandes attribuées

©

Suivi par typologie de dotation =
8702552¢€ 8702552 ¢
Montant total attribué B 386952 € 205783 € ) ) 36000€ 2073817 € Mantant glasal

Dotation volontaire Dotation salarie licencie Droits correctifs Droits supplementsires
12 456 bénéficinires 45 hénéficiires 12 bénéficinires 4 030 bénsficinires :_’

L

= 11393
16607 beneficiaires N [
Hombre de bénsficisires

Suivi opérationnel des demandes d'attribution Mes demandes

°R 2 o2 2
32 9 5 7

En cours de création Enattente de paiement Attribudes Annulées

Une gestion
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REPUBLIQUE

FRANCAISE COMPTE
G FORMATION

Portail MCF

Sélection d’une formation

Depuis le portail et I'application mobile Mon Compte Formation, le
titulaire peut :

» rechercher une formation,

» consulter des fiches formation ou se trouvent les informations
renseignées par l'organisme (modalités  d’inscription, E
description, lieu, etc.), e s

+ Choisir les sessions qui lui sont proposées. formation (MEEF, 26 deged.| Professeur des cofliges o lyobes

Parcours ANGLAIS (CAPES)

Le prix de la formation est affiché et le montant de ses droits
disponibles est automatiquement déduit pour lui indiquer
I'éventuel reste a payer qu’il devra régler.

Financement

Pour s’inscrire a une session et créer un dossier il doit cliquer sur -
« créer ma demande d’inscription». Description — |

Las points forts

]

e Prochaine session du
Objectifs 11122023 au 12/12{2023

Caisse
des Dépots
ROUPE
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Portalil titulaires

Demande de prise a charge a son financeur

Le titulaire peut demander une aide pour payer sa
formation a son financeur en cliquant sur le
bouton « Télécharger le PDF».

Il peut ensuite télécharger un PDF a vous
transmettre.

Ex
REPUBLIQUE LI
COMPTE
PRANCAISE e
Fraveroiné

<

Demande de devis

Etape 1sur2

CAP Gardien d'immeubles
Du 01/02/2023 av 01/02/2023
a LILLE (59000)

Que souhaitez-vous faire ?

>

Je souhaite envoyer directement
ma demande de devis &
l'organisme de formation

Je souhaite demander & mon
entreprise de m'aider a financer
ma formation

X ANNULER MA DEMANDE

>

REPUBLIQUE o _
EE:NCAISE FORMATION| -

Forierit

@
Demande de financement employeur
ETAPE
m, Echangez avec votre
employeur
Sivous 8tes salarié et que la fermation se
déroule sur votre temps de travail, vous

devez au préalable damander l'accord de
votre employaur.

ETAPE 2

Envoyez votre demande de
= financement en PDF & votre
employeur

TELECHARGER LE PDF

ETAPE 3

Attendez de recevoir I'aide
a financiére de votre

employeur puis faites la

demande de devis

1. Vious allez recevoir une notification
quand votre employeur aura envoyé
I'aide financiére. Elle apparaitra sows
forme de droits formation

Vous pouvez ensuite envoyer votre
demande de devis 4 I'aerganisme de

~

formation.

@ Vous avez déja recu 'aide
financiére de votre employeur ?

CONTIMNUER MA DEMANDE

HC



Ex MON

FRANCARE COMPTE

= FORMATION

Portail titulaires

PDF téléchargeable RECTO - En cas de reste a payer
pour les non demandeurs d’emploi

Le recto du PDF est un récapitulatif du dossier
de formation de l'usager avec les informations
qui sont susceptibles de vous intéresser

+ Informations générales sur la formation
* Montant et financement de la formation,
+ Détails de la formation,
* Modalités d’inscription.

MOMN

COMPTE
Demander une prise n chargs financigre & mon employeur Do Semimon: 1308703

Ce PDF contient les informations [Hes b votre dossier de formation nécessaines peur Schanger avec volne employesr
dans le cadre d'une demande de prise en charpe Fnanciére. Wous pouves |ul présenter pour explguer voine demande
di formation, loetes les informations. g bei senent utiles pour crédier volre cOmple SOt e page 2.

A noter ! sl vobne smployssr s prend pasen changs inancinement wolne neste bk pyer, vous pounres régher par cans
bancaine ou anreler voine deddder.

Mumére de dossier : XGVTE

L informations du titulsire T3 Dossier de formation

Kam Marchard Priz du la farmation 2080,00€
Narm umsel tiumrin Broits kemation dipenibibo a8, 00e
Princm Sophis Montant du rebe b paysr 1200,00€

(D Informations gendnales sur la Barmation

Ralsen socisls du Forpaniams de formation : Lorem am
Wurreirn SIRET : 1279 562 541 00054

It ch bs Formation : Lorem ipsum dolor ait amet.
Cartiication viske: Lorem ipsum dolor st amet

Dwten e swambon @ chs 00000 000K w00 00K 00K

BE DeLails de La formation

Pz du s Formaticn

Larem ipaum doler ait amet, conssctebur adipiscing slit, sed do shamed temper indididut ut labors ot dolom magna slius. 1t
wnim id miinim weniam, Guis nestrud esercitation ullames laborts il ut aliguic e s commode corsequat. Dubi sube insre doler
In reprebendeit in woluptete well aoe cllum dokors eu buplet nulls pardatur.

Mosdalitia &isacription

Quisgus ot enim wernats, aliguet metus in, phanstr juste. Fuscs sermats dapibus justo sget porta. Mune hendeerit loremes
ante sliguam, in solbcRudin dul fermentum._

MIKETERE
P Wne geaien
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= FORMATION

Portail titulaires

PDF téléchargeable VERSO - En cas de reste a payer

pour les non demandeurs d’emploi

Le verso contient les informations nécessaires
pour permettre a I'employeur de s’habiliter a
notre service, s’y connecter et attribuer une
dotation.

Le titulaire doit attendre la notification de
réception de la dotation pour poursuivre son
parcours.

MON

COMPTE
Attribuer des dreits formation & mon salarié

B Démarche a suivre

Powr eo-financer une & vou et L procibiit S attcbosr jon i vctre salasd. I o'agt de verser sur son comple de

droita frmation qui lu permettront de perper en totalis, ou en partie, la formation qu'l souhaeite ssheme.

@ comment sttribuer une dotation 7

L' attri butson s fmt enligre sur e Ports | Frencrurns Men Lorple fomation en & dleces

Sglection de la typologie de dotation

L partall voun. peraat Fatiriuer dPrenten ypoiogie da dcbrtion. [ os cads, voun deves sllsctionssrls s dotation vokcrisis -

Identification du béneficiaire et du mertant & attribuer
Woum dwnr rermsigr

-~ Leezn de ramarce d8 wats s

< Le dw mhearid nociule de voie abais

-+ Le i geeen s asebaies ke

Palefeditl

L puismer e by D dreTant & Qi d e ndferenc e foumie en Bgre.

Hittribestion de la detation
Diem g be pudsmen st ricaptioned, be montant vers st it o e compts forma on de voins ester st § peut b mobi B
FOLr KiNECrine s orraion snse connectent i on space Men Compls Fomurtion

B Accéder su Partsil Finsnceurs Won Compte Farmation

B Habiltation sur et Entreprise

Poar sccidar i wotrs Porinll Mon Cormphs Formubios, voun dmes & priaisbis soss hablllter 1ur Ly plateorres Rt S stren i 52 s
4 Mon Camgrte Farmatian Abordsmasta s,

Wonn retrogwenss tog e e riormatiom pour wan imcrine oo le e lee-Inreprieie

[0 connesion au Porall Financeurs Mon Cemgte Form atien
‘atrs hussitaricr s aflective i compier da lendamain e 1 vl agon ter Hee-Erasprie.

Pour yacoider: bt fames finsncssrs nancanpistanmad on. gou. i smployssrs

. Irformations géndrales

LF |
MINETIRE

DU TRAVAIL {1
= U geasien
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Hors parcours EDEF — Echange entre le salarié et
I’employeur
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Notification du titulaire

Notification de I’attribution d’une dotation

Lorsque vous avez attribué une dotation au titulaire,
ce dernier est informé par mail ainsi que sur son
application s'il I'a téléchargée.

Si une certification et une date de fin de validité ont
été rattachée a une dotation, celles-ci seront
également affichées dans le mail envoyé au titulaire.

A noter : Pour les dotations non liées a un dossier
de formation, si le titulaire ne s’est jamais connecté,
la notification sera transmise par courrier.

Objet : Mon compte formation : Attribution d'une dotation

Bonjour,

En application de I'article L6323-4-IIl du code de travail, votre financeur vous a
attribué de nouveaux droits pour financer votre projet de formation : (Code de la
certification; libellé de la certification).

Ces nouveaux droits pourront étre utilisés jusqu'au 28/08/2025 (si une date de fin de
validité a été renseignée). Pour consulter le détail de vos droits, connectez-vous a
Mon Compte Formation : https://www-moncompteformation-recj.hpocdc.fr/espace-

prive/html/#.

Pour toute information relative au traitement des données a caractére personnel
nous vous invitons a consulter notre Politique de « Protection des données a
caractére personnel » a I'adresse suivante

: https://financeurs.moncompteformation-intj.hpocdc.fr/employeurs/protection-
des-donnees-personnelles

Ce courriel est envoyé automatiquement. Merci de ne pas y répondre.

Si vous avez créé un dossier de formation, vous pouvez désormais poursuivre vos
démarches en envoyant votre demande d'inscription a I'organisme de formation,
directement en ligne sur mon compte formation.

Cordialement,

Votre correspondant Mon compte formation

Moncompteformation est un service proposé par le ministéere du travail.
Informations légales : En application de la loi informatique et libertés en date du 6
Janvier 1978, vous disposez d'un droit d'accés, de rectification, de modification et de
suppression des données qui vous concernent.

Afin de préserver I'environnement, merci de n'imprimer ce courriel qu'en cas de
nécessité.



https://www-moncompteformation-recj.hpocdc.fr/espace-prive/html/
https://www-moncompteformation-recj.hpocdc.fr/espace-prive/html/
https://financeurs.moncompteformation-intj.hpocdc.fr/employeurs/protection-des-donnees-personnelles
https://financeurs.moncompteformation-intj.hpocdc.fr/employeurs/protection-des-donnees-personnelles
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= Menu % Qo ;|

Vos droits en euros

Inscription des droits formation

170,00 €

Lorsque vous avez attribué une dotation au 1000,00 €

titulaire, cette derniére est intégrée au sein de

ses droits formation.
» Au sein du solde disponible
 Au sein de I'historique ’

Activités

professionnelles + 800,00 €

Recrédit suite a
réalisation
partielle + 260,00 €

Une gestion E
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= FORMATION

Mobilisation des dotations

Affichage des droits au titulaire

Afin de simplifier I'affichage, les dotations et les droits communs (acquis au titre d’'une activité) sont fondus
dans les « droits formation » :

* Au niveau du solde du compte
* Au niveau du montage financier dans le dossier

Priorisation des droits

En base, les différents droits sont bien distincts et sont mobilisés puis décrémentés selon l'ordre de
priorisation suivant :

» Dotations : Dotations volontaires, droits supplémentaires, droits correctifs, dotations salariés licenciés;
 Droits communs : DIF puis CPF,
* Avoir abondement titulaire

Caisse )
des Dépots

Une gestion
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Intitulé de la direction/service

Envoi d’une notification suite a la mobilisation de la
dotation par un bénéficiaire

"Bonjour,

Nous vous informons que <Prénom> <Nom> a mobilisé la dotation <X> que vous lui
avez attribué. Pour plus d'informations, rendez-vous dans votre espace EDEF (Espace
des Employeurs et des Financeurs).

Ce courriel est envoyé automatiquement. Merci de ne pas y répondre.
Cordialement,"

Information importante

Destinataire de la notification
de mobilisation de la dotation :

La personne ayant attribuée la
dotation, pour le compte de votre
établissement, recevra la
notification de mobilisation de la
dotation du bénéficiaire.

10/12/2025

s57 Une gestion
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FRANGASE. COMPTE

Traitement de la demande par I’OF

L’OF recoit la demande du titulaire

Pour la traiter, il a 2 options :
 Soit il confirme la proposition initiale et renvoie le dossier en I'état au titulaire pour valider I'inscription

+ Soit il envoie une autre proposition au titulaire en modifiant certaines données : dates de session, prix,
durée, ...

Une gestion
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FRANGASE. COMPTE

= FORMATION

Traitement de la demande par I’OF

Le titulaire a validé son inscription.
=> Le dossier est a I'état « validé »

A ce stade les droits sont réservés, le financement est figé.
I\ A partir de cette étape, aucune dotation ne peut intégrer le montage financier.

La réservation des droits se met a jour dans les droits formation du titulaire.
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FRANGASE. COMPTE

g FORMATION

Traitement de la demande par I’OF
=> Le dossier est a I’état « entrée en formation »

Lorsque I'organisme a déclaré I'entrée en formation les droits ont été débités automatiquement.
* Au sein du solde
* Au sein de I'historique

Une gestion
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